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Francisco Manuel Velásquez González 
Administrativo  

  

                      Administrativo con experiencia en diferentes rubros, tanto en   procesos mineros, como obras de montaje y construcción.                        Tengo la polivalencia que el cargo necesita, para la aplicación   de    conocimientos   adquiridos en las áreas de administración, recursos humanos, logística y contabilidad. Con facilidad de manejo en diferentes programas contables, especialmente de remuneraciones. Además de contar con experiencia en relaciones laborales, selección y acreditación de personal, auditorias laborales, control de carpetas del personal, control de finanzas, control de inventarios, control de campamento y expeditor. Que otorgan capacidades y aptitudes para trabajar bajo presión.  

- José del Carmen Godoy, 163 Nogales, V región 
- Edad: 42 años 
- Teléfono / celular: +56976163019/+569997947094 
- E-mail: franciscovelasquezg@gmail.com 

EXPERIENCIA 
Jefe Administrativo 

SOLPLAS Y CIA LTDA. Contrato “DGM-DA-090/2013 MONTAJE TUBERIA REFUERZO TK-001 A PISCINA PROCESO DGM”  Jefe Administrativo: Encargado de remuneraciones, control de asistencia Facturación, contratos, anexos, cálculos de finiquitos, control de asistencia, acreditaciones, pases   diarios, campamento, casino, control de bodega y expeditor. Además de tareas administrativas propias del departamento, nivel usuario de web control. 

Solplas y Cia. Ltda. 
Enero de 2014 – Diciembre de 2015 

Administrativo RR.LL. 

“SERVICIOS MISCELÁNEOS DE CONSTRUCCIÓN PARA EL PROYECTO CASERONES DE SCM COMPAÑÍA MINERA LUMINA COPPER CHILE, En calidad de Subcontratista para NORTERRA S.A.”, según CONTRATO “PRETIL DE EMERGENCIA, FAENA NORTERRA CASERONES”  Administrativo RR. LL: Contratos, anexos, encargado de remuneraciones, acreditaciones, expeditor pases diarios, campamento, casino y transporte además de tareas administrativas propias del depto., nivel usuario de web control.  
 

PL Servicios S.A. 
Octubre de 2013 – Enero de 2014  
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 INDEPRO S.A. SERVICIOS MISCELÁNEOS DE CONSTRUCCIÓN PARA EL PROYECTO CASERONES DE 
SCM COMPAÑÍA MINERA LUMINA COPPER CHILE, En calidad de Subcontratista para FLUOR CHILE 
S.A., según CONTRATO Nº B2CA-K-122 RECINTO  
Administrativo RR.LL: Encargado de remuneraciones, programación de Charlas de inducción,  acreditaciones, pases diarios,  campamento,  casino  y programar  transporte  de personal y expeditor. Además de  tareas  administrativas propias del departamento, nivel usuario de web control 

Indepro S.A. 
Marzo de 2013 – Junio de 2013 

Administrativo RR.LL: 

Jefe de Campamento: 
Trepsa 
Febrero de 2012- Octubre de 2012 
TREPSA “CONTRATO N° B2CA-K-101 CONTRUCCION DE ACCESOS PLATAFORMAS PLANTAS” RECINTO PROYECTO CASERONES 
Jefe de Campamento:  Encargado de  acreditaciones,  pases  diarios,  campamento, informes de ocupabilidad, casino  y  transporte.  Además  de  tareas  administrativas  propias  del departamento, nivel usuario de web control. 
 

Jefe de  RR.LL: 

 R.C. INGENIERIOS S.A. CONTRATO Nº 8600007653 SERVICIO DE ARQUITECTURA, INGENIERIA Y CONSTRUCCION DE 2 EDIFICIOS EN CAMPAMENTO 5400. RECINTO MINERA ESCONDIDA.  Jefe de Relaciones Laborales, Recursos Humanos, Planificación de turnos, base de datos de 200 trabajadores, confección de informes para la liberación de estados de pago, control de Contratos y Finiquitos de obra, remuneraciones y acreditaciones. además de cumplir la labor de expeditor 

R.C. Ingenieros S.A. 
Julio de 2011-Diciembre de 2011 
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VCM Maquinarias Ltda.  
Diciembre de  2010 – Julio de 2011 
 VCM MAQUINARIAS LTDA. CONTRATO Nº 8600006253 SERVICIO DE ARQUITECTURA, INGENIERIA Y CONSTRUCCION DE 6 EDIFICIOS EN CAMPAMENTO 2000 Y 1 EDIFICIO ANILLO CAMPAMENTO VILLA SAN LORENZO. RECINTO MINERA ESCONDIDA  Jefe Relaciones Laborales, encargado de  remuneraciones, entregas de carpetas laborales, control de asistencia,    planificación  de turnos  base  de  datos  de  200  trabajadores  informes  para  la  liberación  de estados de pagos control de contratos y finiquitos de obra, acreditaciones y Adquisiciones 
VCM MAQUINARIAS LTDA. CONTRATO Nº 282 SERVICIO DE ARQUITECTURA, INGENIERIA Y 
CONSTRUCCION DE 6 EDIFICIOS CAMPAMENTO 2000 RECINTO PROYECTO CASERONES  
Jefe Relaciones Laborales:  encargado  de  remuneraciones, entregas de carpetas laborales, control de asistencia,    planificación  de turnos  base  de  datos  de  250  trabajadores  informes  para  la  liberación  de estados de pagos control de contratos y finiquitos de obra, acreditaciones y Adquisiciones 
 

Besalco Construcciones   
Julio de  2010 – Diciembre 2010 
BESALCO CONSTRUCCIONES S.A. PROYECTO FENIX 1,2,3 (FF.AA.)  V REGION  
Jefe de Personal, encargado de remuneraciones mediante software rem 700, fin 700 informe de mano de Obra 700. Base de datos de trabajadores y subcontratos. Además, fiscalización de subcontratos realizando informes para la liberación de estados de pago, control de contratos y finiquitos de obra, control de asistencia mediante software, anexos y  cálculo de remuneraciones 
 
 
 Jefe Administrativo 
Jorge Herrera Bernal 
Febrero de 2001 – Julio de 2010 
 JORGE   HERRERA   BERNAL   CONTRATISTA:    V REGION 
 
Jefe Administrativo Encargado del Departamento de Finanzas y Recursos Humanos, Optimización   de control   de ingresos y egresos de la empresa y control de remuneraciones de faena, base de datos de 500 trabajadores, facturación y adquisiciones, contratos, anexos, control de asistencia, cálculo de finiquitos, cálculo de remuneraciones control de bodega, logística y transportes 
 

Jefe de Personal 

Jefe de RR.LL. 
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CONOCIMIENTOS Y APTITUDES  

Instituto IACC 

Liceo Comercial Particular 

Técnico en Administración de empresas con mención en recursos 
humanos 2014 (Congelado) 
 
Contador 
1987 - 1991 

PROGRAMAS 

- Recursos Humanos 
- Leyes Laborales  
- Contabilidad 

- Polivalencia  
- Capacidad de Superación  
- Iniciativa 

- Project (Intermedio) 
- Office (Avanzado) 
- Sotfland (Usuario) 
- Web-control(Usuario) 
 

Disponibilidad Inmediata 

RECOMENDACIONES   
Felipe Otárola  
Fono: 981595975 

Javier Rivas 
Fono: 976597092 

E-learning 
Curso de gestión de recursos humanos (cursando) 
 

EDUCACION 


